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一、以同等学力申请硕士学位资格审查流程图

二、以同等学力申请博士学位资格审查流程图

3月底前，申请人向院系提出申请，提供相关证明材料，领取《复旦大学同等
学力人员申请硕士学位资格审查表》

4月中旬前，申请人所在单位将加印密封《复旦大学同等学力人员申请硕士学位
资格审查表》返回院系，院系审核材料

5月初，通过材料审核的申请人参加由研究生院、院系组织外国语水平和专业知识
综合能力测试

6月中旬，由院系、研究生院确定资格审查通过的人员名单

7月上旬，研究生院以书面形式通知已获资格审查通过的人员

3月底前，申请人向院系提出申请，提供相关证明材料，领取《复旦大学同等
学力人员申请博士学位资格审查表》

4月底前，申请人所在单位将加印密封《复旦大学同等学力人员申请博士学位
资格审查表》返回院系，院系审核材料

5月底前，通过材料审核的申请人参加由院系组织的面试

6月中旬，由院系、研究生院确定资格审查通过的人员名单

7月上旬，研究生院以书面形式通知已获资格审查通过的人员

一、以同等学力申请硕士学位资格审查流程图

二、以同等学力申请博士学位资格审查流程图
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4月中旬前，申请人所在单位将加印密封《复旦大学同等学力人员申请硕士学位
资格审查表》返回院系，院系审核材料

5月初，通过材料审核的申请人参加由研究生院、院系组织外国语水平和专业知识
综合能力测试

6月中旬，由院系、研究生院确定资格审查通过的人员名单

7月上旬，研究生院以书面形式通知已获资格审查通过的人员

3月底前，申请人向院系提出申请，提供相关证明材料，领取《复旦大学同等
学力人员申请博士学位资格审查表》

4月底前，申请人所在单位将加印密封《复旦大学同等学力人员申请博士学位
资格审查表》返回院系，院系审核材料

5月底前，通过材料审核的申请人参加由院系组织的面试

6月中旬，由院系、研究生院确定资格审查通过的人员名单

7月上旬，研究生院以书面形式通知已获资格审查通过的人员
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已开题、非定向
博士生

学生登录ehall（http://ehall.fudan.edu.cn/）

在线填写学籍变动表（选择“联合培养”/如涉及延毕，先申请“延期毕

业”）提交打印后本人、导师、系主任签字

提交教学办：

1.学籍变动表

2. 交流学校offer

3. 导师同意确认书

4.管理学院研究生海外交流申请审

核表（只需填写上半部分）

提交研工组（助管）：1.材料汇总表和承诺书；2.学

籍变动表；3.交流学校offer；4.成长基金-博

士海外交换项目资助_申请表（请找辅导员和研工组

黄一倩老师签字）；5.导师同意确认书；6.复旦大学
管理学院博士生出国出境交流资助审核表（上半部

）；7.复旦大学研究生交流学习研修计划书；8.管理
学院研究生海外交流申请审核表（只需填写上半部

分）；9.国外学校生活费的官方数据（一定要官方

，同时要足够详细）；10.本人护照复印件

学生将以上材料提交后，助管找到黄海老师（李达三楼805）进行资助金额申请计
算，黄海老师将在《复旦大学管理学院博士生出国出境交流资助审核表》填写金额

并签字

学生到visa.fudan.edu.cn上，在线填写《因公出境或赴港澳台个人申请表》（详
情见《因公出国（境）网上申报平台使用说明》）。填写完成后无需打印，同时将

《邀请信》与《中文资助证明》电子版上传

助管凭有黄海老师签字的资助审核表，开具中文资助证明，并按照顺序请研工组组
长、赵伟韬书记、殷志文院长、周健院长签字

助管将中文证明出示给黄海老师，请其出具英文资助证明，英文资助证明加盖学院
公章（在10楼院长办公室）后给学生，中文证明留存研工组

学生临行前，提交签证复印件及机票电子行程单，开始进入打款环节。
（注：该行程单复印件只作为已出国的凭据，不作为报销机票的凭据，因为机票费
用已经包括在资助总额中，如美国为10000人民币，并于第一次打款时全额发放）

出国后每月与导师沟通研究进展，交流过半提交“中期小结”给教学办

（fdsm_gso@fudan.edu.cn），方可继续打款

回国办理复学手续，提交教学办：

1.学籍变动表（复学）；2.导师签字确认的“每月沟通表”；3. 联培心得

 

 

 

职能部门：研工组（李达三楼 102 室，黄一倩老师，咨询电话：25011454） 

          教学办（李达三楼 201 室，杨国华老师，咨询电话：25011494） 

          外事办（李达三楼 805 室，黄海老师，咨询电话：25011441） 

管理学院博士生联合培养及资助办理流程
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管理学院成长基金会议资助申请流程 

 

 

 

以第一作者（当导师是第一作者时可以是第二作者）身份
向国际、国内学术会议投送论文并准备参加会议的学生

所参加的学术会议需为专业领域内
具有学术领先性和权威性的学术会
议。国内/际会议需得到申请人指导

老师和所在系的认可和确认。

申请学生向学院本硕博教育中心提出申请，并根据实际情况填
写“复旦大学管理学院学生成长基金学术会议资助申报表”

（硕博官网下载），由指导老师确认后提交申报表、个人申请
书、会议邀请函、各项费用支出凭证等材料。

资金发放：
(1)主要用于资助差旅及会议注册费，国际学术会议不超过5,000

元，国内学术会议不超过1,000元。
(2)当论文被大会接受并在大会上宣读时，此项资助分别为国际学

术会议10,000元，国内学术会议2,000元。

本硕博教育中心核实情况无误后交予学生成长基金理事会评定
并审批

 

职能部门：

          

教学办（李达三楼 201 室，杨国华老师，咨询电话：25011494）
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提交学位论文
（3月下旬）

复旦大学博士学位申请流程图

学位论文预审
（3月下旬）

学位论文相似度检测
（4月初）

学位论文评阅
（4月中旬-5月下旬）

学位论文答辩
（5月底-6月初）

毕业
（6月中下旬）

申请学位
（自答辩举行之日起3年内）

获得学位

无学位

肄业

结业

通过

不通过

（以6月份毕业博士研究生为例）

（不满足学位申请基本条件）

不通过

不通过

不通过

建议修改论文

建议修改论文

（满足学位课绩点和发表学术论文等学位申请基本条件）

通过

通过

通过

通过

不通过

建议修改论文

建议修改论文
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复旦大学博士学位申请、审核程序 

（以 6 月份毕业的博士研究生为例） 

工作时间 工作项目 工作要求 责任人 备注 

3月下旬 

学位论文预审 学位申请人向院系上交已初步定稿的学位论文及相关申请材料 

院系根据研究生学籍变动信息及培养方案执行情况，组织学位论文

预审。涉及材料如下： 

1. 博士学位论文（学位论文的工作时间从开题时计算不少于2年） 

2. 复旦大学研究生学位论文预审表 

学位申请人 

导师 

研究生秘书 

指导小组成员 

预审专家 

学位论文预审原则

上采取答辩形式，并

充分发挥博士生指

导小组的作用 

学位申请报名 学位申请人向院系提出学位申请，并领取学位申请材料： 

1. 复旦大学博士学位申请书 

2. 复旦大学博士学位论文评阅书 

3. 复旦大学博士学位论文评分表 

4. 复旦大学博士学位论文答辩委员会表决票 

5. 复旦大学学位论文答辩会议记录和决议书 

6. 复旦大学学位论文评阅人聘书 

7. 复旦大学学位论文答辩委员会委员聘书 

8. 复旦大学博士学位论文评阅、答辩费用清单 

学位申请人 

研究生秘书 

《复旦大学博士学

位论文评阅、答辩费

用清单》由院系分管

研究生工作的领导

签字即可 

4月初 

提交定稿学位

论文 

学位申请人登录信息管理系统维护个人学籍基本信息，上传定稿的

电子版学位论文，提交答辩申请，导师审核论文并网上确认 

学位申请人提交《复旦大学博士学位申请书》（含所涉及内容的证明

材料） 

学位申请人 

导师 

发表文章必须以复旦

大学为第一署名单位

且为第一作者 

学位论文相似

度检测 

院系负责对学位论文进行相似度检测，学位办实时监测 研究生秘书 

学位办 

 

4月中旬-5月

下旬 

学位论文评阅 院系聘请1～3位与学位论文研究领域相关的专家（导师除外）评

阅论文，涉及材料如下： 

1. 博士学位论文（学位论文封面须同时有中英文题目,双面打印） 

2. 复旦大学博士学位论文评阅书 

3. 评阅人聘书 

另外，学位办负责聘请两位相关专家进行双盲评审，送审论文直接

取自信息管理系统的电子版盲审论文 

学位申请人 

导师 

答辩秘书 

研究生秘书 

院系负责人 

学位办公室 

评阅人一般具有教

授或相当专业技术

职务，其中外单位专

家和博导均应占多

数、外地专家至少1

名 

5月底前 

答辩申请及审

批 

学位申请人向院系提交学位论文答辩申请，由院系分管研究生工作

的负责人、学位评定分委员会主席审批答辩委员会成员名单（由

5～7人组成，导师除外）。涉及材料如下： 

1. 复旦大学博士学位申请书 

2. 复旦大学博士学位论文评阅书 

学位申请人 

答辩秘书 

研究生秘书 

院系负责人 

分委员会主席 

答辩委员应当是教

授或具有相当专业

技术职务的专家，其

中博导占多数、至少

有2位外单位专家，

主席一般由外单位

博导担任 

5月底-6月初 

学位论文答辩 院系组织博士学位论文答辩会议，答辩会议涉及材料如下： 

1. 博士学位论文 

2. 复旦大学博士学位申请书 

3. 复旦大学博士学位论文评阅书 

4. 复旦大学博士学位论文评分表 

5. 复旦大学博士学位论文答辩委员会表决票 

6. 复旦大学学位论文答辩会议记录和决议书 

答辩秘书 

答辩委员 

答辩经全体成员2/3

及以上同意为通过 

学位申请信息

维护 

学位申请人登录信息管理系统补充完善学位信息，院系予以审核 学位申请人 

研究生秘书 

 

X
打字机
11

http://www.urp.fudan.edu.cn:86/epstar/login/index.jsp
http://www.urp.fudan.edu.cn:86/epstar/login/index.jsp


工作时间 工作项目 工作要求 责任人 备注 

6月中旬 

学位评定分委

员会会议 

由分委员会主席组织委员召开会议，涉及材料如下： 

1. 复旦大学博士学位申请书 

2. 复旦大学学位评定分委员会授予博士学位表决票 

3. 复旦大学学位评定分委员会讨论情况汇总报告（提出建议授予博

士学位名单、暂缓授予学位名单及优秀博士学位论文推荐名单） 

研究生秘书 

分委员会秘

书 

分委员会主

席 

 

上报分委员会

表决结果 

上交博士学位

论文 

院系向学位办提交以下材料： 

1. 复旦大学博士学位申请书 

2. 复旦大学学位评定分委员会讨论情况汇总报告 

3. 由各院系（所）负责人审核签名的经分委员会表决通过建议授予

博士学位人员汇总表（从信息系统中打印） 

4. 分委员会汇报人和重点汇报人员名单 

5. 建议授予博士人员的博士学位论文（每人1本，论文要求双面打

印，封面须同时有中英文标题） 

研究生秘书 

分委员会秘

书 

分委员会主

席 

 

6月中下旬 

校学位评定委

员会会议 

分文、理、医三个学部准备会议材料召开校学位评定委员会会议，

通过授予或不授予博士学位人员的名单 

校学位委员

会 

 

学位获得者人

事档案材料归

档 

归档材料如下：  

1. 复旦大学授予博士学位的决定 

2. 复旦大学论文答辩会议记录和决议书（加盖院系公章） 

研究生秘书 院系到研究生院

领取授予博士学

位的决定 

学位证书的领

取 

领取学位证书的前提条件： 

1. 出示毕业证书原件，离校系统中的“发放学位证（院系教务办/

研究生院学位办）”一项显示为“可办理” 

2. 申请学位时文章尚未正式发表者除须出示刊登申请学位所需发

表文章的期刊原件之外，还须提供经由导师、院系分管领导或院

系秘书签字的杂志封面、目录页和文章首页复印件。若文章是登

载在无法获取期刊杂志原件的国外杂志上，且已经在网页上正式

出版的，仅需提供经由导师、院系分管领导或院系秘书签字的带

有网页信息和页码的全文打印件。 

学位申请人 可写委托书（需亲

笔签名）委托他人

携带所需材料及

被委托人的身份

证件领取 

获得学位人员需

通过图书馆网站

上传电子版学位

论文 

9月底前 

学位获得者的

学位申请材料

归档 

交至档案馆存档的学位材料如下： 

1. 各院系获得博士学位人员名单 

2. 复旦大学博士学位申请书 

3. 复旦大学博士学位论文评阅书 

4. 复旦大学博士学位论文答辩评分表 

5. 复旦大学博士学位论文答辩委员会表决票 

6. 复旦大学学位论文答辩会议记录和决议书 

 

另外，院系向图书馆提交授予学位人员的博士学位论文每人1本 

研究生秘书 图书馆收存非涉

密论文 

 
 
 
 

邯郸校区 

联系地址： 研究生院 8 号楼 229 室 

联系人：  任宏 

联系电话： 65642137 

E-mail ： renhong@fudan.edu.cn 

枫林校区 

联系地址： 治道楼 302 室 

联系人：  吴鸿翔 胡磊 

联系电话： 54237240 

E-mail ： hxwu@fudan.edu.cn  hul@fudan.edu.cn 
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提交学位论文
（3月下旬）

复旦大学硕士学位申请流程图

学位论文预审
（3月下旬）

学位论文相似度检测
（4月初）

学位论文评阅
（4月中旬-5月下旬）

学位论文答辩
（5月底-6月初）

毕业
（6月中下旬）

申请学位
（自答辩举行之日起2年内）

获得学位

无学位

肄业

结业

通过

不通过

（以6月份毕业硕士研究生为例）

（不满足学位申请基本条件）

不通过

不通过

不通过

建议修改论文

建议修改论文

（满足学位课绩点和发表学术论文等学位申请基本条件）

通过

通过

通过

通过

不通过

建议修改论文

建议修改论文
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复旦大学硕士学位申请、审核程序 

（以 6 月份毕业硕士研究生为例） 

工作时间 工作程序 工作要求 责任人 备注 

3月下旬 

学位申请预审 学位申请人向院系上交已初步定稿的学位论文及相关申请材料 

院系根据研究生学籍变动信息及培养方案执行情况，组织学位论文预审。

涉及材料如下： 

1. 硕士学位论文（学位论文的工作时间不能少于1年） 

2. 复旦大学研究生学位论文预审表 

学位申请人 

导师 

研究生秘书 

预审专家 

学位论文预审可采

取答辩形式或评阅

形式 

学位申请报名 学位申请人向院系提出学位申请，并领取学位申请材料： 

1. 复旦大学硕士学位申请书 

2. 复旦大学硕士学位论文评阅书 

3. 复旦大学硕士学位论文答辩评分表 

4. 复旦大学硕士学位论文答辩委员会表决票 

5. 复旦大学学位论文答辩会议记录和决议书 

6. 复旦大学硕士学位论文评阅及答辩费用清单 

学位申请人 

研究生秘书 

《复旦大学硕士学

位论文评阅、答辩

费用清单》由院系

分管研究生工作的

领导签字即可 

4月初 

提交定稿学位

论文 

学位申请人登录信息管理系统维护个人学籍基本信息，上传定稿的电子版

学位论文，提交答辩申请，导师审核论文并网上确认 

提学位申请人交《复旦大学硕士学位申请书》（含所涉及内容的证明材料） 

学位申请人 

导师 

发表文章必须以复

旦大学为第一署名

单位且为第一作者 

学位论文相似

度检测 

院系负责对学位论文进行相似度检测，学位办实时监测 研究生秘书 

学位办 

 

4月中旬-5月

下旬 

学位论文抽检

及盲审 

1. 学位申请人参加上海市学位论文网上抽检，被抽中者向院系提交1本纸

质盲审版学位论文及2份《上海市学位论文“双盲”检查简况表》 

2. 学校抽检对象由信息管理系统采取随机抽取和重点抽检相结合的方式

产生 

注：上海市抽检配套送审论文及学校抽检论文均直接取自信息管理系统的电
子版盲审论文 

学位申请人 

研究生秘书 

学位办公室 

详见本学期的《关

于做好上半年硕士

学位论文抽检及双

盲评审工作的通知

》 

学位论文评阅 院系聘请 2 位与学位论文研究领域相关的专家（导师除外）评阅论文，涉

及材料如下：  

1. 硕士学位论文（学位论文封面须同时有中英文题目，双面打印） 

2. 复旦大学硕士学位论文评阅书 

3. 评阅人聘书 

学位申请人 

导师 

答辩秘书 

研究生秘书 

院系负责人 

学位办公室 

论文评阅人中应当

是具有副教授及以

上职称（或相当专

业技术职务）的专

家 

5月底前 

答辩申请及

审批 

学位申请人向院系提交学位论文答辩申请，由院系分管研究生工作的负责

人、学位评定分委员会主席审批答辩委员会成员名单（由3～5人组成，导

师除外）。涉及材料如下： 

1. 复旦大学硕士学位申请书 

2. 复旦大学硕士学位论文评阅书 

学位申请人 

答辩秘书 

研究生秘书 

院系负责人 

分委员会主席 

答辩委员会成员应

当是具有副教授及

以上职称（或相当

专业技术职务）的

专家，一般应有外

单位专家 

5月底-6月初 

学位论文答辩 院系组织硕士学位论文答辩会议，答辩会议涉及材料如下： 

1. 硕士学位论文 

2. 复旦大学申请硕士学位申请书 

3. 复旦大学硕士学位论文评阅书 

4. 复旦大学硕士学位论文答辩评分表 

5. 复旦大学硕士学位论文答辩委员会表决票 

6. 复旦大学学位论文答辩会议记录和决议书 

答辩秘书 

答辩委员 

答辩经全体成员

2/3 及以上同意为

通过 
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工作时间 工作程序 工作要求 责任人 备注 

5月底-6月初 
维护学位申请信

息 

学位申请人登录信息管理系统补充完善学位申请信息，院系予以审核 学位申请人 

研究生秘书 

 

6月中旬 

学位评定分委员

会会议 

由分委员会主席组织委员召开会议，涉及材料如下： 

1. 复旦大学申请硕士学位申请书 

2. 复旦大学学位评定分委员会授予硕士学位表决票 

3. 复旦大学学位评定分委员会讨论情况汇总报告（提出授予硕士学位名

单、暂缓授予学位名单及优秀硕士学位论文推荐名单） 

研究生秘书 

分委员会秘

书 

分委员会主

席 

 

上报分委员会表

决结果 

上交硕士学位论

文 

院系向学位办提交以下材料： 

1. 复旦大学学位评定分委员会讨论情况汇总报告 

2. 由各院系负责人审核签名的经分委员会表决通过授予硕士学位人员

名单汇总表（从信息系统中打印） 

3. 授予学位人员的硕士学位论文（每人1本，论文要求双面打印，封面

须同时有中英文标题） 

研究生秘书 

院系负责人 

分委员会秘

书 

 

6月中下旬 

校学位评定委员

会会议 

校学位评定委员会会议，通过授予或不授予硕士学位人员的备案名单 校学位委员

会 

 

学位获得者人事

档案材料归档 

归档材料如下：  

1. 复旦大学授予硕士学位的决定 

2. 复旦大学论文答辩会议记录和决议书（加盖院系公章） 

研究生秘书 院系到研究生院领

取授予硕士学位的

决定 

学位证书的领取 领取学位证书的前提条件： 

1. 出示毕业证书原件，离校系统中的“发放学位证（院系教务办/研究

生院学位办）”一项显示为“可办理” 

2. 申请学位时文章尚未正式发表者除须出示刊登申请学位所需发表文

章的期刊原件之外，还须提供经由导师、院系分管领导或院系秘书签字

的杂志封面、目录页和文章首页复印件。若文章是登载在无法获取期刊

杂志原件的国外杂志上，且已经在网页上正式出版的，仅需提供经由导

师、院系分管领导或院系秘书签字的带有网页信息和页码的全文打印件。 

学位申请人 可写委托书（需亲

笔签名）委托他人

携带所需材料及被

委托人的身份证件

领取 

获得学位人员需通

过图书馆网站上传

电子版学位论文 

9月底前 

学位获得者学位

申请材料归档 

交至档案馆存档的学位材料如下： 

1. 各院系获得硕士学位人员名单 

2. 复旦大学硕士学位申请书 

3. 复旦大学硕士学位论文评阅书 

4. 复旦大学硕士学位论文答辩评分表 

5. 复旦大学硕士学位论文答辩委员会表决票 

6. 复旦大学学位论文答辩会议记录和决议书 

 

另外，院系向图书馆提交授予学位人员的硕士学位论文每人1本 

研究生秘书 图书馆收存非涉密

论文 

 
 

邯郸校区 

联系地址： 研究生院 8 号楼 229 室 

联系人：  陈仁波 

联系电话： 65642674 

E-mail ： rbchen@fudan.edu.cn 

枫林校区 

联系地址： 治道楼 302 室 

联系人：  吴鸿翔 胡磊 

联系电话： 54237240 

E-mail ：hxwu@fudan.edu.cn  hul@fudan.edu.cn 
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复旦大学关于办理研究生成绩单和相关证书制作服务指南 

 

一、办理项目和收费标准 

 

项目名称 办理地点 收费标准 

研究生成绩单（中文） 
邯郸校区研究生院（校内 

8 号楼）119 室 
10 元/份 

研究生成绩单（英文） 
邯郸校区研究生院（校内 

8 号楼）119 室 
10 元/份 

研究生学籍证明（中文） 
邯郸校区研究生院（校内 

8 号楼）119 室 
5 元/份 

研究生学籍证明（英文） 
邯郸校区研究生院（校内 

8 号楼）119 室 
5 元/份 

成绩单寄送封口盖章（信封自备） 
邯郸校区研究生院（校内 

8 号楼）119 室 
免费 

研究生学历证书公证及翻译 
邯郸校区研究生院（校内 

8 号楼）104 室 
5 元/份 

研究生学位证书公证及翻译 
邯郸校区研究生院（校内 

8 号楼）104 室 
5 元/份 

研究生学业证明（中文） 
邯郸校区研究生院（校内 

8 号楼）104 室 
5 元/份 

研究生学业证明（英文） 
邯郸校区研究生院（校内 

8 号楼）104 室 
5 元/份 

补办学生证 
邯郸校区研究生院（校内 

8 号楼）119 室 
11 元/张 

 

二、缴费办法   

 

在校研究生通过研究生综合服务系统

（http://www.gsras.fudan.edu.cn/ssfwcn/login.jsp）进行网上申请和缴费，已毕业离

校的研究生在研究生院网站（http://www.gs.fudan.edu.cn）下载区下载缴费通知单，填

好后到财务处缴费至学校财务处支付费用（具体办法参见详细流程）。  
 

三、接待时间和地点  

 

研究生院接待办理时间为：周一至周五上午7：00-晚上7：00，周六、周日及国家法

定假日为：上午9：00-下午4：00。接待地点为：邯郸校区研究生院（校内8号楼）119室。  

各院、系接待办理时间和地点由各院、系自行规定和公布。 

 

四、委托事宜 

 

X
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需要委托他人办理的，请带好委托书、委托人和被委托人的有效身份证件。委托书内容

包括委托人的学籍信息（姓名、学号、年级、院系、专业、入学时间、预计/毕业时间）、委

托事宜、委托责任、委托双方的有效身份证件复印件以及双方的有效联系方式。 

 

五、办理流程 

 

1．邯郸校区在 2003 年 9 月之后、枫林校区在 2005 年 9 月之后入学的学生成绩单办理流程 

 

学生根据“二、缴费办法”申请并缴费 

 

 

 

 

付费成功后（离校学生凭缴费通知联）在院系审核打印成绩单，并加盖 

制作人印章，已毕业离校学生将“发票通知联”交院系保存 

 

 

 

学生（已毕业离校学生凭缴费“发票联第一联”）持院系打印盖章成绩单 

到研究生院 119 室复核、加盖学校成绩证明专用章 

 

注：需要加封信封的学生请自备规范的航空信封。 

 

2．邯郸校区在 2003 年 9 月之前、枫林校区在 2005 年 9 月之前入学的学生成绩单办理流

程 

 

学生到学校档案馆/枫林校区档案馆按有关规定办理中文成绩单证明 

 

 

 

学生在研究生院网站下载专区“培养”栏目，下载英文成绩单模板 

（网站为 http://www.gs.fudan.edu.cn） 

 

 

 

 

学生在模板里按档案馆出具的中文成绩单译为相应的英文 

（不能变更英文成绩单模板格式）并打印 
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学生在研究生院网站下载区下载缴费通知单，填好后到财务处缴费 

（网址为:http://www.gs.fudan.edu.cn） 

 

 

 

学生凭缴费通知联及档案馆出具的中文成绩单， 

将英文成绩单交研究生所在院系审核并盖章 

 

 

 

学生带上院系盖好章的英文成绩单及档案馆出具的中文成绩单和缴费 

“发票联第一联”到研究生院 119 室复核、加盖学校成绩专用章 

 

 

注：需要加封信封的学生请自备规范的航空信封。 

 

3．凡以学历生身份来我校的交流生、进修生等人员所修我校课程的成绩单均由所在院系成

绩管理人员审核打印签章后，送交研究生院培养办确认加盖学校规定的印章。 
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否

 

研究生按学校规定的时间到各院系教务办

公室办理报到、注册手续

 

有无未能按时报到，且未办理请假手续者

 

研究生所在院系对无故未能按时报到者，提

出处理意见，上报研究生院培养办

 

研究生院培养办根据学籍管理规定，向院长办公

会议提交对无故未按时报到者，提出处理意见

 

院长办公会议讨论、决议

 

研究生院培养办将研究生的处理决定，通知研

究生所在院系及其本人，并存入学籍档案

 

开学后的三周内，研究生院培养办归总

研究生报到、注册情况

 

开学后三天内,各院系将研究生报到、

 

注册情况汇总报研究生院培养办

 

复旦大学研究生老生开学报到、注册程序

职能部门：

          

教学办（李达三楼 201 室，杨国华老师，咨询电话：25011494）

X
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复旦大学研究生新生入学报到、注册程序 

 

 

研究生新生持录取通知书到各院系报到

 

新生持体检预约单，按指定时间到校保健中心体检

 

院系教务员登记报到人员名单，发放体检表和预约单，交

住宿费并领宿舍钥匙

 

校保健中心将体检不合格者的名单通知研究生院

 

研究生院将体检不合格者的名单通知到各院系

 

体检合格

 

不能注册

 

院系研究生教务员为新生发放空白的一本学生证、二张学籍登记表、

二张研究生卡片和《培养文件选编》、《培养手册》

 

保健中心、饮食中心、组织部、团委、财务处、图书馆、户政科、宿管科、

各院系、研究生等单位集体办公，办理报到手续

 

缴纳培养费等

 

不能注册

 

各院系将验收好的“一证二表二卡”按学号顺序理好：一证一卡自留，

一表交研究生院培养办，一表一卡交档案馆归档

 

各院系将新生学生证收齐后到校办加盖钢印，对享受半票的，再到研究

生院培养办加盖“半票证明章”

 

 

各院系将学生证和校徽发给每位新生

 

否

 

否

 

职能部门：教学办（李达三楼 201 室，杨国华老师，咨询电话：25011494）
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复旦大学管理学院研究生学籍变动审批程序 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学生登陆研究生教育管理系统，选择学籍变动种类，填写学籍

1、申请提前毕业、延迟毕业者，必须在
 

该栏目中反映“学位论文进展情况”（内

容包括论文题目、开题时间、初稿完成时

间、全部完成时间等）和“在校期间发表

论文情况”等信息。
 

2、因出国交流学习申请联合培养、保留

学籍者，必须附上对方学校的邀请函及

其他证明材料。
 

对因病休学、复

学的研究生须由

保健中心签署意

见
 

导师签署意见
 

对转院系、转专业、转导师

的研究生，必须分别由转

出、转入双方导师和院系负

责人签署意见
 

学生将申请表交至院教学办
 

研究生院培养办公室负责人签署意见，特殊情况

由研究生院院长签署意见
 

 

研究生培养办审核学籍变动申请
 

学生可以在研究生教育管理系统中查询到

审核结果
 

研究生院培养办将材料备案归档
 

职能部门：教学办（李达三楼 201 室，杨国华老师，咨询电话：25011494）
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博士生工作站退站流程 

 

 

学生填写“复旦大学管理学院博士生工作站-退站手续回执”
（硕博官网下载）

学生携带退站手续回执、一卡通、工作站座位钥匙至李达三楼
5楼后保中心退钥匙、IT中心取消门禁卡

学生将签好字的退站手续回执交至李达三楼201室杨老师处

 

职能部门： （李达三楼 501 老师，咨询电话：25011317）

          教学办（李达三楼 201 室，杨国华老师，咨询电话：25011494）

          （李达三楼 502 室 25011418）

后保 室，姜晖

，杨民桦老师，咨询电话：IT

X
打字机
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